Утверждаю

Директор АНО СОШ «Сосны»

____________ И.П.Гурьянкина
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ПЛАН
мероприятий по подготовке к проведению единого государственного экзамена 
в 11 классе и государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса 

в 2013 году в АНО СОШ «Сосны»
	№ п\п
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	СЕНТЯБРЬ

	Нормативно - правовое обеспечение 

	1
	Создание рабочей группы по организации и проведению ЕГЭ и ГИА-9 (приказ по школе) 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Шарапова В.Н., кл. рук. 11 класса
Гапонова О.Н., кл. рук. 9 класса
	

	2
	Сбор информации о планируемом количестве участников ЕГЭ и ГИА-9 в 2013 году 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	Научно-методическое сопровождение

	1
	Инструктивно- методическое совещание с руководителями ШМО:  «Анализ результатов ЕГЭ и ГИА-9 по русскому языку и математике  в 9 и11 классах 2012 года»  21.09.2012г.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР,
Медведева Е.И., руководитель филологического ШМО, 
Хайруллина Ф.У., руководитель физико-математического ШМО
	

	Информационное обеспечение

	1
	Размещение на сайте школы 

 -Инструкции для участников ЕГЭ и ГИА-9; 
- Телефона горячей линии: 
8 (495) 782-5545
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
Гасанов Э.В., ответственный за размещение информации на сайте,
Кочубеев В.О., школьный координатор
	

	Управление и контроль

	1.
	Совещание  директора, зам. директора и руководителей ШМО «Итоги ЕГЭ и ГИА 2012 учебного года» 
	Гурьянкина И.П., директор;

Лаптева Н.В., зам. директора по УВР,
Медведева Е.И., руководитель филологического ШМО, 
Хайруллина Ф.У., руководитель физико-математического ШМО
	

	2.
	Диагностические работы по математике в 11 классе и русскому языку в 9 классе, проводимые РЦОИ.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
	

	Психолого–педагогическое сопровождение

	1
	Индивидуальные плановые занятия с обучающимися 9, 11 классов по психологической подготовке к сдаче ЕГЭ 
	Демускова И.А., психолог
	

	Работа с родителями

	1
	Проведение родительских собраний в 9 и 11 классах «Организация и проведение ЕГЭ в 2012-2013 учебном году» 12.09.2012
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
	

	ОКТЯБРЬ

	Нормативно- правовое обеспечение

	1
	Создание муниципального банка данных выпускников 9 и 11 классов 2012 -2013 учебного года 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
Кочубеев В.О., школьный координатор


	

	2
	Сбор предварительной информации о планируемом количестве участников  государственного выпускного экзамена в 2013 году.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР 

	

	Научно-методическое сопровождение

	1
	Организация участия в конференции учителей английского языка «Роль экспертного сообщества в формировании общероссийской системы оценки качества образования и вопросы совершенствования контрольных измерительных материалов ЕГЭ и ГИА»

с 22-25 октября 2012г.
	Косормыгина Т.В., руководитель лингвистической ШМО
	

	2
	Семинар по подготовке к ЕГЭ для учителей  9 и 11 классов «Технология подготовки аудирования. Методика формирования ведущих компетентностей учащихся по иностранному языку в старшей школе в письменной речи»

17.10.2012г.
	Косормыгина Т.В., руководитель лингвистической ШМО
	

	
	Управление и контроль

	1
	Издание приказа  «Об утверждении плана мероприятий по организации и проведению ЕГЭ,  ГИА-9 в 2012-2013 учебном году»
	Гурьянкина И.П., директор;

Лаптева Н.В., зам.директора по УВР, Кочубеев В.О., школьный координатор
	

	2
	Тренировочная работа в 9 и11 классах (обществознание, история) СТАТГРАД. Для учащихся, сдающих ГИА-9 и ЕГЭ по обществознанию, истории
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Медведева, руководитель ШМО 
	

	3
	Муниципальное тестирование в 11-х классах (иностранные языки).
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
Косормыгина Т.В., руководитель лингвистической ШМО
	

	4
	Диагностическая работа в 9 классе (математика) СТАТГРАД. Для учащихся, сдающих ГИА-9 по математике
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Хайруллина Ф.У., руководитель ШМО 
	

	5
	Диагностическая работа в 11 классе (русский язык) СТАТГРАД. Для учащихся, сдающих ЕГЭ по русскому языку
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Медведева Е.И., руководитель ШМО 
	

	Психолого–педагогическое сопровождение

	1
	Консультации  по вопросам организации и проведения ЕГЭ и ГИА-9 в 2013 году  учителей, обучающихся (родителей по телефону 8 (495) 782-5545) 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Демускова И.А., психолог
	

	НОЯБРЬ

	Научно-методическое сопровождение

	1
	Семинар-практикум для учителей математики «Методика решения задач по теории вероятности, статистике и комбинаторике»
	Хайруллина Ф.У.
	

	2
	Инструктивно-методическое совещание с учителями истории «Особенности организации работы по подготовке к сдаче ГИА по истории России»
	Руководитель ШМО Медведева Е.И.
	

	3
	Семинар – практикум с учителями обществознания «Методические подходы при подготовке обучающихся к ГИА и ГВЭ по обществознанию»
	Руководитель ШМО Медведева Е.И.
	

	4
	РМО. Инструктивно- методическое совещание: «Подготовка выпускников 11 классов к государственной (итоговой) аттестации: анализ муниципального тестирования по русскому языку (стартовый контроль). Типология ошибок и рекомендации по их предотвращению». 20.11.2012
	Медведева Е.И.
	

	
	
	
	

	Психолого–педагогическое сопровождение

	1
	Консультации  по вопросам организации и проведения ЕГЭ  в 2013 году  учителей, обучающихся (родителей по телефону  8 (495) 782-5545) 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Демускова И.А., психолог
	

	2
	Коррекционная работа с выпускниками, психологически не готовыми к сдаче ЕГЭ и ГИА-9
	Демускова И.А.
	

	3
	Проведение педагогом-психологом диагностики готовности обучающихся 9 и 11 классов к  сдаче ЕГЭ и ГИА-9
	Демускова И.А.
	

	Управление и контроль

	1
	Формирование региональной базы данных для подготовки к ЕГЭ в 2013 году.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	2
	Формирование схемы участия в проведении ЕГЭ
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	3
	Диагностика учебных результатов по математике в 11-х классах (система СТАТГРАД). 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Хайруллина Ф.У., руководитель математического ШМО
	

	4
	Контроль за своевременным прохождением образовательных программ по учебным предметам в 9, 11 классах
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	ДЕКАБРЬ

	Нормативно-правовое обеспечение

	1
	Разработка локальной нормативно-правовой базы, регламентирующей ЕГЭ
	Гурьянкина И.П., директор

Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	2
	Обучение ответственных организаторов, организаторов вне аудиторий 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	Научно-методическое сопровождение

	1
	Индивидуальные консультации  по вопросам организации и проведения ЕГЭ в 2013 году  учителей, обучающихся (родителей по телефону 
8 (495) 782-5545) 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Демускова И.А., психолог
	

	2
	Заседание НМС «Проблемы и особенности подготовки учащихся к ЕГЭ и ГИА»
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР,

Руководители ШМО
	

	Управление и контроль

	1
	Посещение уроков в 9, 11 классах с целью изучения качества преподавания и методики подготовки учащихся к ГИА-9, ЕГЭ. 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	2
	Мониторинг подготовки к ЕГЭ-2013. Диагностическая работа по иностранному языку № 1, 11 класс (СТАТГРАД). Промежуточный контроль.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Косормыгина Т.В.., руководитель ШМО 
	

	3
	Мониторинг подготовки к ЕГЭ-2013. Диагностическая работа по математике, 11 класс (СТАТГРАД). Промежуточный контроль.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Хайруллина Ф.У., руководитель ШМО 
	

	4
	Формирование региональной базы данных для подготовки к ЕГЭ в 2013 году.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	5
	Мониторинг «Управление качеством образования по итогам первого полугодия»
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	6
	Диагностика учебных результатов по русскому языку в 9 классе (система СТАТГРАД).
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Медведева Е.И., руководитель филологической ШМО
	

	Психолого–педагогическое сопровождение

	1
	Консультации  по вопросам организации и проведения ЕГЭ  в 2013 году  учителей, обучающихся (родителей по телефону  8 (495) 782-5545) 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Демускова И.А., психолог
	

	2
	Коррекционная работа с выпускниками, психологически не готовыми к сдаче ЕГЭ и ГИА-9
	Демускова И.А.
	

	3
	Проведение педагогом-психологом диагностики готовности обучающихся 9 и 11 классов к  сдаче ЕГЭ и ГИА-9
	Демускова И.А.
	

	ЯНВАРЬ

	Нормативно-правовое обеспечение

	1
	Разработка локальной нормативно-правовой базы, регламентирующей ЕГЭ и ГИА-9
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Кочубеев В.О., школьный координатор
	

	Научно-методическое обеспечение

	1
	Совещание при директоре: «Мониторинг качества образования на основе результатов промежуточной аттестации,  муниципальных тестирований»
	Гурьянкина И.П., директор

Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
	

	Управление и контроль

	1
	Диагностика учебных результатов по обществознанию в 9 и 11 классах.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
Медведева Е.И., руководитель ШМО
	

	2
	Муниципальное тестирование в 11-х классах по русскому языку и математике «Готовность обучающихся выпускных классов к итоговой аттестации в форме ЕГЭ» Промежуточный контроль.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Медведева Е.И., руководитель филологического ШМО
Хайруллина Ф.У., руководитель математического ШМО
	

	3
	Организация и проведение тренировочного тестирования для выпускников 11 класса (по плану Министерства образования Московской области).
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Шарапова В.Н., кл. рук. 11 класса 

	

	4
	Формирование региональной базы данных для подготовки к ЕГЭ в 2013 году.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	Психолого–педагогическое сопровождение

	1
	Консультации  по вопросам организации и проведения ЕГЭ  в 2013 году  учителей, обучающихся (родителей по телефону 8 (495) 782-5545) 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Демускова И.А., психолог
	

	2
	Коррекционная работа с выпускниками, психологически не готовыми к сдаче ЕГЭ
	Демускова И.А.
	

	3
	Психологическая помощь учителю в период подготовки и проведения экзаменов 
	Демускова И.А.
	

	Информационное обеспечение


	1
	Информирование учащихся и родителей  о подготовке обучающихся 9 и 11 классов к  ГИА-9 и ЕГЭ через сайт школы (в рамках проведение тренировочных тестирований)
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР,
Гасанов Э.В., ответственный за размещение информации на сайте
	

	ФЕВРАЛЬ

	Нормативно - правовое обеспечение

	1
	Разработка локальной нормативно-правовой базы, регламентирующей ГИА-9 и ЕГЭ
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	Нормативно-методическое обеспечение

	1
	Индивидуальные консультации для учителей математики по подготовке и проведению  ЕГЭ и ГИА-9 в 2013 году.
	Хайруллина Ф.У., руководитель математической ШМО
	

	2
	Инструктивно-методическое совещание с учителями истории и обществознания «Единый государственный экзамен: общая характеристика и основные проблемы»
	Медведева Е,И., руководитель ШМО
	

	3
	Семинар-практикум для учителей русского языка по теме: «Методические рекомендации по проверке и оцениванию заданий с развернутым ответом С1,С2.1, С2.2 при проведении ГИА в новой форме по русскому языку». Заседание филологической кафедры по итогам.
	Медведева Е,И., руководитель ШМО
	

	4
	Индивидуальные консультации учителей русского языка и литературы по подготовке и проведению ГИА в новой форме в 2013 году.
	Медведева Е,И., руководитель ШМО
	

	5
	Обучающий семинар-практикум для учителей математики по теме: «Современные требования к преподаванию геометрии в основной школе (ГИА по геометрии)» Заседание физико-математической  кафедры по итогам.
	Хайруллина Ф.У, Егорова А.Н., 
	

	6
	Семинар-практикум для учителей русского языка
	Перкова А.Т., Медведева Е.И 
	

	Управление и контроль

	1
	Организация и проведение тренировочного тестирования для выпускников 11 классов (по плану Министерства образования Московской области)
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Шарапова В.Н., кл. рук. 11 класса 
	

	2
	Диагностика учебных результатов по обществознанию в 9 и 11 классах «Формирование универсальных компетенций на уроках обществознания»
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Медведева Е.И., руководитель ШМО
	

	3
	Корректировка РБД для подготовки и проведения ЕГЭ и ГИА-9
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	Психолого–педагогическое сопровождение

	1
	Консультации  по вопросам организации и проведения ЕГЭ  в 2013 году  учителей, обучающихся (родителей по телефону 
8 (495) 782-5545) 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Демускова И.А., психолог
	

	2
	Коррекционная работа с выпускниками, психологически не готовыми к сдаче ЕГЭ
	Демускова И.А.
	

	МАРТ

	Нормативно - правовое обеспечение

	1
	Разработка локальной нормативно-правовой базы, регламентирующей ЕГЭ и ГИА-9
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	Научно-методическое сопровождение

	1
	Круглый стол с учителями истории и обществознания «Работа с понятиями и терминами при подготовке к ЕГЭ по истории и обществознанию»
	Медведева Е.И.
	

	2
	Инструктивно-методическое совещание для учителей русского языка : «Внесение изменений в организацию и проведение экзамена по русскому языку в новой форме за курс основной общей школы»
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Медведева Е.И.


	

	3
	Круглый стол: ЕГЭ-2013: проблемы и решения»
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
	

	Управление  и контроль

	1
	Тестирование обучающихся  9 и 11 классов в системе СТАТГРАД по русскому языку и математике.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Медведева Е.И., руководитель филологического ШМО
Хайруллина Ф.У., руководитель математического ШМО
	

	2
	Корректировка РБД для подготовки и проведения ЕГЭ и ГИА-9
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	3
	Изучение успешности обучения  школьников по обществознанию (9 и 11 классы).
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Медведева Е.И., руководитель ШМО
	

	Психолого–педагогическое сопровождение

	1
	Консультации  по вопросам организации и проведения ЕГЭ и ГИА-9 в 2013 году  учителей, обучающихся (родителей по телефону 
8 (495) 782-5545) 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Демускова И.А., психолог
	

	2
	Коррекционная работа с выпускниками, психологически не готовыми к сдаче ЕГЭ и ГИА-9
	Демускова И.А.
	

	АПРЕЛЬ

	Нормативно-правовое обеспечение

	1
	Доведение до сведения коллектива  приказов Управления образования : «О порядке подготовки к проведению ЕГЭ и государственной (итоговой) аттестации в новой форме на территории Одинцовского муниципального района»;

«Об утверждении Регламента обеспечения режима информационной безопасности при доставке, хранении и использовании экзаменационных материалов для проведения ЕГЭ и ГИА-9 на территории Одинцовского муниципального района»; «Об ответственности лиц, привлекаемых к работам по проведению ЕГЭ и ГИА-9  в новой форме в пунктах проведения экзаменов  на территории Одинцовского муниципального района»; «Об аккредитации общественных наблюдателей на единый государственный экзамен и на ГИА-9 в новой форме на территории Одинцовского муниципального района»; «О порядке ознакомления участников ЕГЭ и ГИА-9 в новой форме с результатами экзамена в 2013 году на территории Одинцовского муниципального района»; «О порядке передачи, хранения и уничтожения материалов и документов строгой отчётности по государственной (итоговой) аттестации выпускников в 2013 году»; «О выдаче выпускникам свидетельств ЕГЭ».
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	2
	Доведение до сведения коллектива  приказа Министерства образования РФ «О формах, сроках, продолжительности ЕГЭ и ГИА-9 в новой форме» 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
	

	Научно - методическое сопровождение

	1
	Утверждение экзаменационных заданий для сдающих ГИА в традиционной форме по английскому языку
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР,

Косормыгина Т.В.
	

	2
	Семинар – практикум с учителями обществознания «Методические подходы при подготовке обучающихся к ГИА и ГВЭ по обществознанию»
	Медведева Е.И.
	

	3
	Инструктивно- методическое совещание с руководителями  ШМО «Итоги муниципального тестирования по русскому языку и математике в 9 и 11 классах».
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Медведева Е.И., руководитель филологического ШМО
Хайруллина Ф.У., руководитель математического ШМО
	

	Управление и контроль

	1
	Муниципальное тестирование обучающихся 9 –х классов (русский язык и математика). 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
	

	2
	Организация и проведение пробного экзамена по математике в формате государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов (по плану Министерства образования Московской области).
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
	

	3
	Проведение обучающих семинаров и инструктажа организаторов в аудиториях и вне аудиторий.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
	

	4
	Корректировка РБД для подготовки и проведения ЕГЭ 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	Психолого–педагогическое сопровождение

	1
	Консультации  по вопросам организации и проведения ЕГЭ и ГИА-9 в 2013 году  учителей, обучающихся (родителей по телефону 

8 (495) 782-5545) 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Демускова И.А., психолог
	

	2
	Коррекционная работа с выпускниками, психологически не готовыми к сдаче ЕГЭ и ГИА-9
	Демускова И.А.
	

	МАЙ

	Нормативно- правовое обеспечение

	1
	Разработка локальной нормативно-правовой базы, регламентирующей ЕГЭ
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	Научно - методическое сопровождение

	1
	Индивидуальные консультации для учителей по подготовке и проведению ГИА  в 2013 году.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	2
	Инструктивно- методическое совещание с руководителями  кафедр «Организация и проведение ГИА за курс основной школы по русскому языку и математике  в 9  классах».
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР;

Хайруллина Ф.У., руководитель физико-математической ШМО;

Медведева Е.И., руководитель филологической ШМО
	

	Управление и контроль

	1
	Организация и проведение единого государственного экзамена в основные сроки.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Шарапова В.Н., кл. рук. 11а класса 

	

	2
	Совещание с коллективом «О проведении ЕГЭ и ГИА-9 в 2013 учебном году»
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	3
	Разработка локальной нормативно-правовой базы, регламентирующей ЕГЭ и ГИА-9
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	4
	Организация работы предметных комиссий ГИА-9 для обучающихся, сдающих экзамены в традиционной форме
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
	

	5
	Организация  проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11-х классов в форме ЕГЭ
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	6
	Инструктаж по вопросам ответственности и информационной безопасности различных категорий организаторов единого государственного экзамена, а также в пунктах проведения экзамена.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	7
	Изучение успешности обучения в рамках государственной (итоговой ) аттестации выпускников 9 и11 классов.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	Психолого–педагогическое сопровождение

	1
	Консультации  по вопросам организации и проведения ЕГЭ и ГИА-9  в 2013 году  учителей, обучающихся (родителей по телефону 8 (495) 782-5545) 
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Демускова И.А., психолог
	

	2
	Коррекционная работа с выпускниками, психологически не готовыми к сдаче ЕГЭ
	Демускова И.А.
	

	ИЮНЬ

	1
	Организация и проведение единого государственного экзамена в основные сроки.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Шарапова В.Н., кл. рук. 11 класса 

	

	2
	Совместная работа по оперативному информированию о работе конфликтной комиссии Московской области
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	3
	Организация ознакомления участников ЕГЭ с результатами ЕГЭ
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	4
	Организация и проведение  государственной (итоговой) аттестации в новой форме.

Участие педагогов в работе муниципальной предметной комиссий   государственной (итоговой) аттестации в новой форме.
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР

Учителя-эксперты
	

	5
	Организация ознакомления участников  с результатами ГИА
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	6
	Подготовка аналитического отчёта об итогах проведения государственной (итоговой) аттестации по общеобразовательным программам основного общего  образования
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР


	

	Психолого–педагогическое сопровождение

	1
	Психологическое сопровождение обучающихся в период сдачи ЕГЭ и ГИА-9
	Демускова И.А.
	

	ИЮЛЬ - АВГУСТ

	1
	Подготовка аналитического отчёта об итогах проведения единого государственного экзамена
	Лаптева Н.В., зам. директора по УВР
	


Заместитель директора по УВР  _________________- Н.В.Лаптева
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